4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. skaiciuoja darbuotojams atlyginimus pagal tarifinius ZiniarasCius ir pareigybiy sarasus;

4.2. sudaro atlyginimy i$mokéjimo ziniara$¢ius ir suvestines;

4.3. vykdo ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, atsargy gavimo, iSdavimo ir
nuraSymo apskaita, veda analiting apskaita pagal atskirus padalinius;

4.4. inventorizuoja medZiagas, trumpalaik] ir ilgalaik] turta;

4.5. ruosia ir derina priskai¢iuoty sumy suvestines Valstybinei socialinio draudimo fondo
valdybai ir Valstybinei mokes¢iy inspekcijai;

4.6. kontroliuoja Sutartis dé¢l pilnos materialinés atsakomybés uz darbuotojui patikéty vertybiy
apsauga,

4.7. 18duoda jvairias buhalterines pazymas;

4.8. formuoja buhalterines bylas pagal patvirtinta dokumentacijos plana;

4.9. formuoja ir perduoda archyvui darbuotojy asmens korteles (saskaitas);

4.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZzio vyriausiojo buhalterio pavedimus, susijusius su
Konservatorijos buhalterijos funkcijomis.



