4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. inicijuoja, organizuoja Konservatorijos projekty kirimg ir jy jgyvendinimg bei
Konservatorijos bendruomenés informavimg. Svarbiausios konkrecios veiklos yra:

4.1.1. iSsiaiSkinti Konservatorijos bendruomenés poreikius, susijusius su projekty teikimu
(galimybeémis);

4.1.2. inicijuoti Konservatorijos dalyvavimg jvairiose programose ir projektuose;

4.1.3. pildyti paraiskas, reikalingas projekty finansavimui gauti;

4.1.4. teikti asmenines ir grupines konsultacijas projekty klausimais Konservatorijos
bendruomenés nariams;

4.1.5. vykdyti projektus (inicijuoti projekto darbo grupe, paskirstyti uzduotis, sekti projekty
terminus ir veiklas, atlikti kitas, konkreciuose projektuose numatytas ir projekto vadovui priskirtas
veiklas), gavus finansavima;

4.1.6. supazindinti Konservatorijos mokinius, mokytojus, tévus su mokykloje vykdomais
projektais susirinkimuose arba paskelbiant informacija mokyklos tinklalapyje;

4.2. organizuoja ir koordinuoja projekting veikla ir plétojimg Konservatorijoje. Svarbiausios
konkrecios veiklos yra:

4.2.1. sudaryti metinj galimy projekty plang (paliekant vietos nenumatytiems projektams) ir
koordinuoti jo jgyvendinimg. Remdamasis finansiniy mechanizmy galimybémis (Svietimo ir
mokslo ministerijos, Kultiiros ministerijos bei kity jstaigy) ir Konservatorijos poreikiais Projekto
administratorius parengia projekty teikimo plang, kuriame suformuluojami konkre¢iy projekty
tikslai ir uzdaviniai;

4.2.2. organizuoti projekty koordinavimo Konservatorijoje darbo grupés veikla ir uzZtikrinti
darbo grupés bendradarbiavimg su mokyklos bendruomene;

4.3. koordinuoja ir vykdo projekty kokybés uZztikrinimg ir stebéseng Konservatorijoje.
Svarbiausios konkrecios veiklos yra:

4.3.1. kaupti raSytines arba elektronines projekty finansavimams gauti priduotas paraiskas;

4.3.2. sekti vykdomy projekty terminus ir numatytas veiklas, dométis tarpiniais projekty
rezultatais, koordinuoti projekty grupiy darbus;

4.3.3. analizuoti ir vertinti jvykdytus projektus, pateikiant ataskaita apie projekty nauda,
18kilusius sunkumus, rezultatus, pasitilymus, reikalingus planuojant biisimus projektus;

4.3.4. teikti ir skelbti informacija, susijusia su vykdomais projektais, susirinkimuose arba per
projekto darbo grupés atsakingus narius, arba paskelbiant informacija mokyklos tinklalapyje;

4.4. vykdo ir kitas su projektais susijusias funkcijas, jeigu tai yra reikalinga sklandziam
projekty jgyvendinimui;

4.5. projekty raSymo procese pasitelkia Konservatorijos bendruomeng, Svietimo pagalbos
Jstaigas, kitus socialinius partnerius, visuomenines organizacijas, rémejus ir kitas suinteresuotas
grupes, sieckdamas uztikrinti mokiniy poreikius atitinkantj ugdyma karjerai;

4.6. nuolatos tobulina savo kvalifikacijg, dalyvauja su projektais susijusiuose renginiuose
(seminaruose, konferencijose, jvairiuose susitikimuose ir pan.);

4.7. susipazjsta su dokumentais, reikalingais projekty paraisky raSymui (tokiais kaip Erasmus,
Nordplus vadovais, ES parama, Kultiiros ministerijos, Finansy ministerijos, Svietimo ministerijos,
Ugdymo ir plétotés centro, Teisés akty registre skelbiamais dokumentais);

4.8. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio Konservatorijos direktoriaus pavedimus, susijusius su
Konservatorijos funkcijomis.



