4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja ir kontroliuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
valstybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo srityje jgyvendinimg Konservatorijoje;

4.2. koordinuoja Konservatorijos ir bendrabucio tarnybiniy patalpy, inventoriaus, biuro
jrangos, technikos eksploatacijos, prieziiiros, saugumo ir remonto darbus, laiku paruoSia atitinkama
dokumentacija;

4.3. parenka tkio skyriui darbuotojus, kontroliuoja darbo plany vykdyma bei pavaldziy
darbuotojy drausme ir darbo kokybe;

4.4. sudaro Konservatorijos budétojy, Konservatorijos bendrabucio budétojy-sargy ir valytojy
budéjimo grafikus;

4.5. reikalauja, kad jam pavaldiis darbuotojai laikytysi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos,
higienos, aplinkos apsaugos taisykliy;

4.6. rengia instruktazus saugos darbe klausimais darbo vietoje;

4.7. riipinasi prieSgaisrine ir darbo sauga, sanitariniy-higieniniy priemoniy jgyvendinimu;

4.8. Konservatorijos direktoriui pavedus, vadovauja komisijai, nurasanciai susidévéjusi
inventoriy, jrengimus bei medZziagas;

4.9. rupinasi statiniy priezidra ir eksploatacija, sanitarine ir prieSgaisrine biikle;

4.10. ruoSia rangos sutarCiy projektus su organizacijomis ir pavieniais asmenimis remonto
darbams atlikti;

4.11. priima 1§ rangovy kapitalinio ir einamojo remonto darbus, koordinuoja ir tikrina
atlieckamy darby kokybe;

4.12. uztikrina normaly Sildymo, elektros energijos ir vandens tiekimo sistemy darbg, pastaty
paruosimg ugdymo procesui vykdyti;

4.13. ruosia statistines formas tikinés veiklos klausimais;

4.14. koordinuoja mazos vertés prekiy ir paslaugy pirkimy procediiras;

4.15. rengia mazos vertés prekiy ir paslaugy pirkimy planus tikio aptarnavimo klausimais;

4.16. koordinuoja nuomojamyjy patalpy nuomos konkursus;

4.17. organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy darba, j; vertina;

4.18. riipinasi skyriaus darbuotojy darbo salygomis, darbo apmokéjimo bei kitais klausimais;

4.19. teikia pasiilymus Konservatorijos direktoriui dél skyriaus veiklos tobulinimo;

4.20. mokiniy ne ugdymo proceso metu esant poreikiui gali pavaduoti Konservatorijos
direktoriy;

4.21. vykdo kitus, nenuolatinio pobudzio Konservatorijos direktoriaus pavedimus ir
nurodymus, susijusius su skyriaus funkcijomis.



