4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. savo veikloje laikosi Konservatorijos apskaitos politikos nuostaty, kontroliuoja, kad Siy
nuostaty laikytysi kiti buhalterijos darbuotojai;

4.2. uztikrina, kad visos finansinés ir mokestin€s atskaitomybés formos biity parengtos tiksliai
ir laiku;

4.3. uztikrina visy buhalteriniy jrasy teisinguma;

4.4. kontroliuoja, kad racionaliai biity naudojami Konservatorijos darbo, materialiniai ir
finansiniai iStekliai;

4.5. organizuoja ir uztikrina nepriekaiStingg ir racionaly buhalterijos darbuotojy darba
(nustato jy darbo funkcijas, jgaliojimy bei atsakomybés ribas), kontroliuoja, kaip pavaldis
darbuotojai laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

4.6. uztikrina, kad biity vykdomi Sie reikalavimai:

4.6.1. apskaitomos visos piniginés 1éSos, trumpalaikis bei materialusis ir nematerialusis
ilgalaikis turtas, Konservatorijos skolos bei skolos Konservatorijai, laiku ir tinkamai uZregistruotos
visos buhalterinés apskaitos operacijos;

4.6.2. teisingai tvarkoma Konservatorijos uzdirbty pajamy, padaryty iSlaidy ir gauty bei
gautiny jplauky vidiné apskaita;

4.6.3. teisingai apskaiCiuoti ir laiku pervesti mokesc¢iai ir jmokos ] valstybés biudZzeta,
socialinio draudimo fondg ir kt.;

4.6.4. esant reikalui, ekonomisSkai pagrista Konservatorijos daromy islaidy biitinybé bei kiti
direktoriaus reikalaujami apskaiciavimai;

4.6.5. uztikrinta racionali ir tiksli Konservatorijos turto apskaita;

4.6.6. uztikrintas teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieSkoty trilkumy ir pertekliaus
jtraukimas ] apskaita;

4.6.7. uztikrintas specialiyjy apskaitos dokumenty jsigijimo bei naudojimo tvarkos
laikymasis;

4.6.8. tinkamai saugomi apskaitos dokumentai ir registrai (iki jy perdavimo j archyva).

4.7. Vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti:

4.7.1. ar laikomasi nustatyty piniginiy léSy, materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo
reikalavimy;

4.7.2. ar laikomasi Konservatorijos materialiojo turto, piniginiy 1éSy, atsargy, gautiny sumy ir
Isipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

4.7.3. ar laiku ir visiSkai padengiami jsiskolinimai kreditoriams, ar iSieSkomi jsiskolinimai i$
Konservatorijos skolininky;

4.7.4. ar teisingai nuraSomi trilkumai, jsiskolinimai, kiti nuostoliai;

4.7.5. ar vykdomos ir jam Zinomos operacijos yra teisétos, ar tiksliai ir laiku fiksuojamos;

4.7.6. ar teisingai ir laiku iSraSomi apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi duomenys
tikslus;

4.7.7. ar patvirtintas asmeny, turindiy teis¢ Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos vardu
pasiraSyti pirminius apskaitos dokumentus, sgrasas bei jy parasy pavyzdziai,

4.7.8. ar pavaldiis darbuotojai nenaudoja ir neplatina nelegalios programinés jrangos bei ar
teisétai jsigytos programings jrangos nenaudoja neteisétai.

4.8. teikia konservatorijos direktoriui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant ] konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

4.9. vykdo iSanksting finansy kontrole remiantis pateiktais dokumentais, o prireikus —
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;



4.10. laikosi pats bei kontroliuoja, kad biity saugoma informacija, Klaipédos Stasio Simkaus
konservatorijos pripazjstama tarnybine paslaptimi, kad bity vykdomi visi konservatorijos
direktoriaus nurodymai dél tokios informacijos jslaptinimo;

4.11. Konservatorijos darbuotojams suteikia jy darbui biiting buhalterinés apskaitos ziniy
minimuma;

4.12. Konservatorijos inventorizacijos komisijy nariams paaiSkina inventorizacijos atlikimo ir
inventorizavimo aprasSy iforminimo tvarka;

4.13. laiku ir tiksliai pildo buhalterijos darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

4.14. nutraukus su Klaipédos Stasio Simkaus konservatorija darbo santykius, konservatorijai
perduoda visg turimg dokumentacija, pinigines bei materialines vertybes, perdavimo fakta jformina
buhalterinés apskaitos duomeny (buhalterijos) ir dokumenty perdavimo-priémimo aktu;

4.15. vykdo kitus Konservatorijos direktoriaus nurodymus, tiesiogiai susijusius su
Konservatorijos finansine veikla.



