PATVIRTINTA

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriaus 2018 m. birzelio 25 d.
isakymu Nr. V-159

ASMENS DUOMENU TVARKYMO KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS
KONSERVATORIJOJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens
duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo,
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones
Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijoje (toliau — Konservatorija).

2. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

2.3. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais;

2.4. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.5. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

2.6. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.7. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu;

2.8. Siomis Taisyklémis.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetings,
psichings, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. Duomeny valdytojas — Klaipédos Stasio Simkaus konservatorija, juridinio asmens
kodas 190968528, buveinés adresas: S. Simkaus g. 15, 92126 Klaipéda, tel. (8 46) 410 775, el. p.
klaipedoskonservatorija@klssk.lt.

3.3. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
1Sgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

3.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomentis;

3.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne. Valdzios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme ir Reglamente vartojamas sgvokas.
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5. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu budu.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Konservatorija, tvarkydama darbuotojy, mokiniy ir jy tévy (globéjy) asmens duomenis,
vadovaujasi $iais principais:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu biidu ir S$iose taisyklése
apibréztiems tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais, ir toliau netvarko su tais tikslais nesuderinamu biidu;

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslis, prireikus atnaujinami; imamasi
visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis, atsizvelgiant i jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

74. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

75. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

76. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones buty uZztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Konservatorijoje tvarkomi asmens duomenys ir jy tvarkymo tikslai:

8.1. esamy ir buvusiy Konservatorijos darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé,
asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, nuotrauka, pareigos, duomenys apie priémimg /
perkélimg / atleidimg i$ pareigy, duomenys apie i$silavinima ir kvalifikacija, darbo staza, duomenys
apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, asmeninés sgskaitos numeris, informacija apie dirbtg darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, Lietuvos
Respublikos pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dokumenty
registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti Konservatorija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai), tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, raStvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos) ir Konservatorijos veiklos vieSinimo tikslais;

8.2. pretendenty j darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta
i8davusi jstaiga, pareigos, ] kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, parasas,
duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su teistumu
(vadovaujancioms pareigoms), dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Konservatorija ipareigoja jstatymai ir kiti
teisés aktai), tvarkomi pretendenty konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus administravimo
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(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos) tikslais;

8.3. Konservatorijos mokiniy asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios
vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, mokinio pazyméjimo numeris, vaziavimo j
namus marsrutas, klasé, nuotrauka, gimtoji kalba, ugdymo programa, jvertinimai, mokytis j mokykla
atvykimo/iSvykimo duomenys, asmeninés sgskaitos numeris, duomenys apie sveikatg) tvarkomi
mokymo sutarCiy apskaitos, mokiniy duomeny bazés tvarkymo, dienyny pildymo, mokinio
pazymejimo, jvairiy pazymy iSdavimo, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir brandos
egzaminy organizavimo ir vykdymo, nemokamo maitinimo, kelioniy islaidy kompensavimo,
mokiniy byly archyvo tvarkymo ir kitais teisétais, mokyklos funkcijy vykdymo, tikslais;

8.4. mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys (vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas) tvarkomi mokymo sutarciy apskaitos, mokiniy duomeny
bazés tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo ir kitais teisétais, mokyklos funkcijy vykdymo,
tikslais;

8.5. asmeny, patenkanciy j Konservatorijos atliekamo Konservatorijos bei bendrabucio
pastato ir teritorijos vaizdo steb¢jimo lauka, ir jy valdomy transporto priemoniy vaizdo duomenys
tvarkomi  Konservatorijos turto apsaugos, asmeny, kurie lankosi Konservatorijoje, ir
Konservatorijos darbuotojy bei mokiniy saugumo uztikrinimo tikslais;

8.6. fiziniy asmeny, su Konservatorija pretenduojanciy sudaryti/sudariusiy prekiy, darby,
paslaugy pirkimo ar kitas sutartis, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy, nurodyty sutartyse, asmens
duomenys (vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas) tvarkomi vieSyjy pirkimy procediiry organizavimo ir vykdymo, sutar¢iy vykdymo ir
atsiskaitymo tikslais;

8.7. skundus ar praSymus pateikusiy asmeny asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, praSymo ar pranesimo
data ir numeris (registravimo Konservatorijoje data ir numeris), skunde, praSyme ar prane$ime nurodyta
informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar praneSimo nagrinéjimo
rezultatas, atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar praneSimo nagring¢jimo metu gauta
informacija) tvarkomi skundy ir prasymy nagrinéjimo ir vidaus administravimo (dokumenty
valdymo) tikslais;

8.8. Konservatorijoje apsilankan¢iy sveciy, organizuojamy renginiy dalyviy, visuomenés
informavimo priemoniy atstovy asmens duomenys tvarkomi bendradarbiavimo, susitikimy
organizavimo, gerosios praktikos pasidalijimo, komunikacijos, Konservatorijos veiklos vieSinimo
tikslais;

8.9. Konservatorijos darbuotojy, mokiniy ir (ar) fiziniy ar juridiniy asmeny atstovy, susijusiy
su Konservatorijos vykdoma veikla, asmens duomenys, gavus sutikimg, tvarkomi visuomenés
informavimo tikslais (informacija interneto svetainéje www.klaipedoskonservatorija.lt, socialiniy
tinkly paskyrose, spaudoje ir pan.);

8.10. asmeny, galimai padariusiy administracinj nusizengimg, duomenys tvarkomi
nusizengimy prevencijos tikslais.

IV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

9. Konservatorijos duomeny apsaugos pareigiing skiria Konservatorijos direktorius.

10. Duomeny apsaugos pareiglinas:

10.1. stebi ir analizuoja, kaip Konservatorijoje laikomasi asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy ir asmens duomeny apsaugos srities politikos, teikia
siilymus direktoriui dél asmens duomeny apsaugos reglamentavimo tobulinimo Konservatorijoje;

10.2. konsultuoja darbuotojus asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo klausimais;

10.3. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;
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10.4. atlieka kontaktinio asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

10.5. vykdo Konservatorijos valdomy asmens duomeny saugumo pazeidimy apskaita;

10.6. pildo Asmens duomeny saugumo pazeidimy Zurnalg (1 priedas) ir numato priemones
asmens duomeny saugumo padariniams pasalinti ar susvelninti, teikia siilymus dél nurodymy imtis
papildomy priemoniy, kuriy privaloma laikytis, bei Reglamento 33 ir 34 straipsniuose nustatytais
atvejais Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui teikia sitlymus dél
pranesimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimus;

10.7. vertina teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg ir jy tvarkyma,
projektus;

10.8. ne reciau kaip karta per kalendorinius metus perzitri Siose Taisyklése nustatytus
reikalavimus ir, jei reikia, inicijuoja Taisykliy pakeitimus;

10.9. tvarko asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus (2 priedas).

11. Konservatorijos darbuotojai:

11.1. teikia duomeny apsaugos pareigiinui aktualia informacija, reikalingg asmens
duomeny tvarkymo veiklos jraSams tvarkyti;

11.2. teikia duomeny apsaugos pareigiinui informacija apie taikomas asmens duomeny
apsaugos organizacines ir technines priemones;

11.3. teikia duomeny apsaugos pareigiinui informacija apie galimus asmens duomeny
saugumo pazeidimus ir derina praneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui projektus;

11.4. teikia pasiilymus duomeny apsaugos pareigiinui dél asmens duomeny apsaugos
tobulinimo.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

12. Asmens duomenys Konservatorijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka ir
pagrindais, juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto ar kity asmeny, taip pat pateikiant oficialias
uzklausas reikalingg informacijg tvarkantiems ir turintiems teis¢ ja teikti subjektams.

13. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teis€s aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny tvarkyma. Asmens
duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai:

13.1. asmens duomenys, esantys Konservatorijos veiklos dokumentuose, yra saugomi
Konservatorijos direktoriaus patvirtintame dokumentacijos plane nustatytais terminais,
priklausomai nuo to, kokiai bylai dokumentas priskirtas. Pasibaigus dokumenty, kuriuose yra
asmens duomeny, saugojimo terminams, priimamas sprendimas dél jy sunaikinimo arba dokumenty
saugojimo termino pratgsimo. Priémus sprendimg dokumentus sunaikinti, dokumentai sunaikinami
Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, iSskyrus tuos atvejus, kai teisés akty nustatytais
atvejais dokumentai turi biiti perduoti saugoti valstybés archyvams;

13.2. elektroninés informacijos (duomeny) atsarginés kopijos saugomos informacinés
sistemos valdytojo patvirtintuose informacinés sistemos saugos nuostatuose nustatyta tvarka ir
terminais;

13.3. vaizdo stebéjimo duomenys saugomi 30 kalendoriniy dieny.

14. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Konservatorija teikia jy tvarkomus asmens
duomenis valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir (arba) tvarkytojams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir Kitiems asmenims, kuriems
asmens duomenis teikti jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

15. Konservatorijoje taikomas asmens duomeny apsaugos organizacines ir technines
priemones nustato direktorius ir apie tai informuoja duomeny apsaugos pareigiing.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS



16. Darbuotojai asmens duomenis tvarko tik teisés akty nustatyta tvarka, atlikdami
tiesiogines savo funkcijas. Darbuotojas tvarko asmens duomenis tol, kol eina pareigas, kurioms
vykdyti yra biitinas asmens duomeny tvarkymas. Jei darbuotojas laikinai eina kito darbuotojo
pareigas ar atlieka kito darbuotojo funkcijas, teis¢ tvarkyti asmens duomenis suteikiama tam
laikotarpiui, kuriuo einamos kito darbuotojo pareigos arba atliekamos kito darbuotojo funkcijos.

17. Darbuotojas privalo:

17.1. saugoti asmens duomeny konfidencialumg ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija bty viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Konservatorijoje);

17.2. atlikti tik tuos asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kuriuos atlikti jam suteiktos
teisés;

17.3. asmens duomenis tvarkyti tiksliai, nedelsiant atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius,
klaidingus, nei§samius asmens duomenisir (ar) apriboti tokiy asmens duomeny tvarkyma, iSskyrus
saugojima;

17.4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kokia butina jo funkcijoms atlikti;

17.5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

17.6. dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny (jsakymus, praSymus, rastus, sutartis ir
kitus dokumentus, jy kopijas ar iSrasus, taip pat asmens bylas, kompiuterines duomeny laikmenas su
asmens duomenimis ir kt.), elektroniniu buidu tvarkyti tik ry$iy ir informacinése sistemose, kuriose
duomenys yra tvarkomi, laikantis Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyty reikalavimy;

17.7. dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, laikyti taip, kad asmenys, neturintys teisés
susipazinti su dokumentais, negaléty nekliudomai su jais susipazinti,

17.8. pastebéjes asmens duomeny saugumo pazeidimg arba bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme Konservatorijoje tvarkomy asmens duomeny saugumui, nedelsiant apie tai
informuoti $iy Taisykliy X skyriuje nustatyta tvarka.

18. Darbuotojams draudziama savavaliSkai tvarkyti asmens duomenis ir naudoti asmens
duomenis asmeniniams tikslams, nesusijusiems su atlieckamomis funkcijomis, ar daryti perteklines
dokumenty kopijas, kurios néra biitinos funkcijoms atlikti.

VIl SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS

19. Asmens duomenys treCiosioms Salims gali biiti teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

19.1. asmeny, pateikusiy Konservatorijai skundg ar praSyma, asmens duomenys skundo ar
praSymo nagringjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jgaliotiems pagal kompetencija
nagrinéti gautg praSymg ar skunda;

19.2. Konservatorijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos;

19.3. asmeny, patekusiy j Konservatorijos atlickamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo
duomenys galimy teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms,
teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms;

20. Konservatorija duomeny subjekty duomenis duomeny gavéjams gali teikti ir pagal
sudarytg sutart] arba vienkartinj duomeny gavéjo praSyma, nepazeisdama teisés aktuose jtvirtinty
reikalavimy ir asmens duomeny konfidencialumo uztikrinimo bei laikydamasi duomeny valdytojo
atskaitomybés principo.
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21. Vienkartinio duomeny teikimo atveju Konservatorija, teikdama asmens duomenis pagal
treciosios Salies vienkartinj praSymg, pirmenybe teikia duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis, jeigu praSyme nenurodyta kitaip. PraSyme privaloma nurodyti bent:

21.1. duomeny gavimo konkrety ir aiSkiai apibréztg tiksla;

21.2. jeigu yra, duomeny tvarkymo (gavimo) teisinj pagrindg, jtvirtintg Lietuvos
Respublikos arba Europos Sajungos teisés aktuose, ir konkrecig jy nuostata, suteikiancig teis¢ gauti
asmens duomenis;

21.3. duomeny tvarkymo (gavimo) teiséta salyga, itvirtinta Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje
arba 9 straipsnio 2 dalyje, kuria vadovaujantis suteikiama teisé gauti asmens duomentis;

21.4. duomeny teiséto tvarkymo (teikimo) salyga, jtvirtinta Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje
arba 9 straipsnio 2 dalyje, kuria vadovaudamasi Konservatorija turi teis¢ pateikti Siuos duomenis
tre¢iajam asmeniui;

21.5. konkrecig praSomy duomeny apimtj, t. y. kokiy konkre¢iy duomeny prasoma: vardo,
pavardés, paskirtos iSmokos dydzio ir pan. PraSymai pateikti visg turimg informacija apie asmenj
nelaikytini konkreciais.

22. Konservatorijos darbuotojas, nagrinéjantis gauta praSymga pateikti asmens duomenis,
privalo:

22.1. patikrinti, kad praSyme nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas yra konkretus ir
teisétas (nurodymas, kad duomenys reikalingi nagrin¢jant byla ar teikiant ieSkinj, paprastai
nelaikomas konkreciu tikslu);

22.2. patikrinti, ar duomeny gavéjas pagristai remiasi praSyme nurodytu gavimo ir teikimo
teisiniu pagrindu bei teiséta duomeny teikimo ir gavimo salyga, jtvirtinta Reglamento 6 straipsnio 1
dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje;

22.3. kai duomenis pateikti praSoma remiantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, jvertinti, ar gavéjo interesai tikrai yra svarbesni uzZ duomeny subjekto teises ir laisves;

22.4. jvertinti, ar praSomy pateikti duomeny apimtis néra per didelé nurodytam tikslui
pasiekti;

22.5. kai duomenis teikti praSoma vadovaujantis Reglamento 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, prasyma nagrinéjantis Konservatorijos darbuotojas privalo supazindinti duomeny
subjekta, kurio duomenis planuojama tvarkyti (teikti), su jo teise nesutikti, kad biity teikiami jo
duomenys.

23. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai Sios
institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms
kontrolés funkcijoms vykdyti, taikomos visos Siame skirsnyje aptartos duomeny teikimo / gavimo
salygos. Konservatorijos darbuotojai be papildomo teisinio reikalavimo gali biiti asmens duomeny
gavejais, jeigu jie dalyvauja duomeny valdytojo vykdomose tvarkymo operacijose arba Sie
duomenys yra butini darbuotojo funkcijoms vykdyti. Teikdamas duomenis duomeny gavéjams,
Konservatorijos darbuotojas, siekdamas uztikrinti duomeny konfidencialuma, turi teise reikalauti
duomeny gaveéjo nurodyti duomeny gavimo tikslg ir konkre¢ig duomeny apimtj.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

24. Duomeny subjektas turi $ias teises:

24.1. gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkyma;

24.2. susipazinti su savo asmens duomenimis;

24.3. reikalauti, kad biity iStaisyti netikslis jo asmens duomenys ir (arba) papildyti
neiSsamis jo asmens duomenys;

24 .4, reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam);

24.5. apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

24.6. 1 savo asmens duomeny perkeliamuma;

24.7. nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.
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25. Siekdamas jgyvendinti Reglamente jtvirtintas teises, duomeny subjektas Konservatorijai
turi pateikti raSytinj praSyma (3 priedas). PraSymas gali biiti pateikiamas tiesiogiai, duomeny
subjektui ar jo atstovui atvykus ] jstaiga, siun¢iamas pastu arba elektroniniu pastu.

26. PraSymas turi buti pateiktas valstybine kalba, paraSytas jskaitomai, duomeny subjekto
pasiraSytas, jame turi buti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, jei asmuo
kodo neturi — gimimo data ar kiti pozymiai, leidziantys identifikuoti asmenj, gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, informacija apie tai, kokig Reglamente
itvirtintg teise (teises) ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

27. Pateikdamas prasymg, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

27.1. kai prasSymas siuniamas pastu — prie praSymo pridéti notaro ar kita Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento
kopija;

27.2. kai prasSymas teikiamas elektroninémis priemonémis — praS§yma pasiraSyti kvalifikuotu
elektroniniu parasu;

27.3. kai praSymas teikiamas tiesiogiai atvykus j Konservatorija — praSyma priimanciam
darbuotojui pateikti galiojant] asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kuris patikrinus
grazinamas.

28. Duomeny subjektas savo teises Konservatorijoje gali jgyvendinti per atstova. Tokiu
atveju prie praSymo pridedamas atstovavima patvirtinantis dokumentas arba notaro ar kita Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta jo kopija.

29. Duomeny subjekto teis¢ biiti informuotam apie savo asmens duomeny tvarkyma bei teise
susipazinti su savo asmens duomenimis (kiek tai jmanoma) duomeny subjekto praSymu gali buti
igyvendinama Zzodziu, jeigu pokalbio metu duomeny subjektas gali jrodyti savo tapatybe
(pavyzdziui, duomeny subjektas nurodo savo vardg, pavardg, asmens kodg ar kitokig informacija,
leidziancig jj identifikuoti).

30. Konservatorijos darbuotojai turi uztikrinti, kad informacija, susijusi su duomeny
tvarkymu, duomeny subjektui bty pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

31. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo praSyma, gali biiti pateikiama ZodZiu,
leidziant susipaZinti su dokumentu, pateikiant paZyma, dokumento iSrasg ar popiering dokumento
kopija, elektronine laikmena, vaizdo jraSa (jei toks yra), prieigg prie informacijos rinkmenos.

Jeigu duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija
duomeny subjektui taip pat pateikiama elektroninémis priemonémis, iSskyrus tuos atvejus, kai
duomeny subjektas papraSo ja pateikti kitaip.

Jei praSyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, informacija pateikiama tokia pacia
forma, kokia buvo pateiktas praSymas.

32. Konservatorija, gavusi duomeny subjekto praSyma jgyvendinti Reglamente jtvirtintas
teises, ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny pateikia duomeny subjektui informacija apie
veiksmus, kuriy buvo imtasi gavus pra§yma. Sis terminas prireikus gali biti pratgstas dar 60
kalendoriniy dieny, atsizvelgiant | prasymy sudétinguma ir skaiciy. Konservatorija per 30
kalendoriniy dieny nuo prasymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokj pratesima,
nurodydama vélavimo prieZastis.

33. Duomeny subjekto teisés Konservatorijoje jgyvendinamos neatlygintinai. Kai duomeny
subjekto prasymai yra akivaizdziai nepagrjsti arba neproporcingi, visy pirma dél jy pasikartojancio
turinio, Konservatorija gali atsisakyti teikti praSomg informacijg, rastu nurodydama motyvus.

34. Asmens duomeny, esanciy Konservatorijos archyvo dokumentuose, paieska ir
dokumenty kopijavimas apmokestinami Dokumenty ir archyvy jstatymo bei kity teisés akty
nustatyta tvarka.

35. Jei prasymas pateiktas nesilaikant Siame Taisykliy skyriuje nustatytos tvarkos ir
reikalavimy, jis nenagrin¢jamas. Duomeny subjektas apie tai raStu turi biiti informuojamas ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, nurodant priezastis.
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36. Konservatorijos veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimu, gali buti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme nustatyta tvarka arba teismams.

37. Konservatorija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebtty paZeista
kity asmeny teis¢ | privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

) IX SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS, VAIZDO IR GARSO DUOMENU TVARKYMAS

38. Siekiant uztikrinti Konservatorijos ir jos bendrabucio pastaty, patalpy ir teritorijy,
asmeny, saugomy dokumenty ir turto apsauga, taip pat organizuojant vaizdo konferencijas, gali biiti
tvarkomi vaizdo stebéjimo ir (arba) garso duomenys.

39. Vaizdo steb¢jimo duomenys tvarkomi Konservatorijos direktoriaus patvirtinto Vaizdo
stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos apraso nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

40. Konservatorijos darbuotojas, suzinojes apie galimg asmens duomeny saugumo
pazeidimag, nedelsdamas privalo informuoti Konservatorijos direktoriy.

41. Konservatorijos direktorius apie visus galimus asmens duomeny saugumo pazeidimus
privalo pranesti duomeny apsaugos pareigiinui ir su juo aptarti galimg paZzeidimo mastg ir
pasekmes.

42. Konservatorijos direktorius uztikrina, kad nepagrjstai nedelsiant ir, jei jmanoma, ne
véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima apie tai buty
pranesta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens duomeny saugumo pazeidimas
neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Jeigu Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai nepraneSama per 72 valandas, praneSime nurodomos vélavimo prieZastys.

43. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, Konservatorijos direktorius privalo uztikrinti, kad apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg duomeny subjektui biity pranesta nepagrjstai nedelsiant.

44. Apie asmens duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektui pranesti neprivaloma, jei
Konservatorija:

44.1. 1gyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir jos buvo
taikytos asmens duomenims, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo poveikio;

44.2. 1§ karto po asmens duomeny saugumo pazeidimo émési priemoniy, uztikrinanc¢iy, kad
nekilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

443, tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju, uzuot pranesus duomeny
subjektui apie asmens duomeny saugumo pazeidima, apie tai paskelbiama vieSai arba taikomos
kitokios efektyvaus informavimo priemonés.

45. Duomeny apsaugos pareigiinas fiksuoja visus asmens duomeny pazeidimo atvejus ir
kaupia informacijg apie tokiy paZeidimy priezastis, jy poveik] ir pasekmes, priemones, kuriy buvo
imtasi.

XI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

46. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus tvarko duomeny apsaugos pareigiinas. Jrasai pildomi
elektronine forma.

47. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tikrinami ir atnaujinami ne reciau kaip kartg per
kalendorinius metus. Pasikeitus duomenims ar duomeny tvarkymo veiksmams, veiklos jrasai turi
biti atnaujinami nedelsiant.
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48. Kiekvienam asmens duomeny tvarkymo tikslui pildomas atskiras duomeny tvarkymo
veiklos jrasas.

49. Uzpildyti ar atnaujinti duomeny tvarkymo veiklos jrasai Konservatorijai pateikiami
dokumenty valdymo sistemos priemonémis.

. X1l SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PRIEMONES

50. Konservatorijos darbuotojai privalo laikytis Taisykliy nuostaty ir prisidéti jgyvendinant
Konservatorijos jdiegtas organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti
nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo.

51. Konservatorijos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje
bet kokia su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino eidami savo pareigas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Konfidencialumui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti Konservatorijos darbuotojai pasiraso
nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima.

52. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja visg darbuotojo darbo laika, taip pat
galioja darbuotojg paskyrus j kitas pareigas bei pasibaigus darbo santykiams.

53. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi biiti taikomos Sios
infrastruktiirinés, administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés) priemonés:

53.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir jos prieziiira, informaciniy sistemy
(IS) prieziiira, tinklo (LAN, belaidzio) valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir
kitos informaciniy technologijy priemonés;

53.2. priesgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

53.3. saugus ir tinkamas darbo organizavimas bei kitos administracinés priemonés;

53.4. bent karta per vienus metus vykdyti informaciniy sistemy duomeny tvarkymo
keliamos rizikos vertinima;

53.5. Konservatorijos paruosty organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy
jvertinimo auditas turi biity atlickamas bent vieng kartg per dvejus metus;

53.6. atsizvelgiant j rizikos vertinimo rezultatus, turi buti diegiamos biitinos duomeny
saugumo priemongs;

53.7. Konservatorijai jsigijus atitinkama jranga:

53.7.1. atlickami praktiniai bandymai dél avarinio (angl. disaster recovery) asmens
duomeny atkiirimo;

53.7.2. ne reciau kaip vieng kartg per ménesj sukuriamos duomeny atsarginés Kopijos;

53.7.3. uztikrinamas duomeny atkiirimas i§ naujausiy turimy atsarginiy duomeny kopijy,
praradus duomenis dél aparatinés kompiuteriy jrangos gedimo, programinés jrangos klaidos ar
kitaip paZeidus duomeny vientisuma;

53.7.4. bent kartg per metus turi biiti atliekamas bandomasis duomeny atkiirimas.

54. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teis¢ prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
biti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.
Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos prie registry ir kity programy teisé€s
panaikinamos.

55. Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys, tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su asmens duomenimis.

56. Darbuotojai, vykdantys duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti
kelig atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant
nereikalingy kopijy su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad Siy dokumenty
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nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio, pavyzdziui, susmulkinant. Uz duomeny sunaikinimag
atsakingas duomenis naikinantis asmuo.

57. Darbuotojai, kuriy darbo kompiuteriuose saugomi interesanty duomenys arba i$ kuriy
kompiuteriy galima patekti | Konservatorijos IS, kuriose yra saugomi interesanty duomenys, savo
darbo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodzius; ,,svefio® (angl. guest) tipo, t. y. neapsaugoti
slaptazodziais, vartotojai yra draudziami. Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano
uzsklandg su slaptazodziu.

58. Minimalus reikalavimai slaptazodziams:

58.1. juos turi sudaryti ne maziau kaip 8 simboliai, i§ kuriy bent keli turi biiti skai¢ius ir
raidé;

58.2. jie negali sutapti su darbuotojy ar jy Seimos nariy asmeniniais duomenimis;

58.3. juos saugo ir juos gali zinoti tik darbuotojai, dirbantys su konkreciais kompiuteriais;

58.4. jie negali buti saugomi viesai ir negali buti prieinami kaip visuma.

59. Slaptazodziai esant biitinybei (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei ir
pan.) turi biiti kei¢iami.

60. Darbuotojy darbo kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su fiziniy asmeny
duomenimis, negali biti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné
programin¢ jranga turi biiti nuolat atnaujinama.

61. Nesant butinybés, rinkmenos su interesanty duomenimis neturi biti dauginamos
skaitmeniniu budu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamosiose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

62. Asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste,
saugos kontrol¢ ir i§trynimas po jy panaudojimo uZtikrinamas perkeliant juos | duomeny bazes.

63. Konservatorijos informacinése sistemose ir kompiuteriy tinkluose jgyvendinamos $ios
saugumo priemongs:

63.1. atsarginés asmens duomeny kopijos, jei jos daromos, saugomos kitoje patalpoje ar
geografinéje vietoje negu aktyvi (veikianti) duomeny bazg;

63.2. Sifruojami atsarginése kopijose, archyvuose ir iSorinése duomeny laikmenose
saugomi asmens duomenys;

63.3. Sifruojami elektroniniu pastu perduodami asmens duomenys;

63.4. asmens duomeny paieskos uzklausoje nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas
(-ai).

64. Konservatorijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti:

64.1. pasaliniy asmeny jéjimo ] serveriy patalpas kontrole;

64.2. vidinio Konservatorijos kompiuteriy tinklo apsauga.

65. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jimanoma apriboty galimybe
kitiems asmenims (kitiems darbuotojams ar kitiems tretiesiems asmenims) suzinoti tvarkomus
asmens duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

65.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be priezitiros taip, kad juose esancia
informacija galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkreciais asmens
duomenimis, Kiti asmenys;

65.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;

65.3. jei dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, padaliniams,
jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomenis, arba per pasta ar
kurjerj, jie privalo biiti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas,
jeigu minéti praneSimai jteikiami interesantams asmeniskai ir konfidencialiai.

66. Uz asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma ir reagavimg i Siuos pazeidimus nuo
informacijos gavimo atsakingas pareigtinas.

67. Siame Taisykliy skyriuje aptartos organizacinés ir techninés asmens duomeny
apsaugos priemongés taikomos kartu su Konservatorijos direktoriaus patvirtintomis darbo tvarkos
taisyklémis, informaciniy sistemy techninémis specifikacijomis ir apraSais bei jiems nepriestarauja.
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X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Konservatorijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami elektroninémis bei
dokumenty valdymo sistemos priemonémis. Susipazinimas su $iy Taisykliy nuostatomis yra
prilyginamas kiekvieno darbuotojo jsipareigojimui saugoti asmens duomeny paslaptj.

69. Uz 8iy Taisykliy nuostaty pazeidimg Konservatorijos darbuotojai atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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Asmens duomeny tvarkymo
Klaipédos Stasio Simkaus
konservatorijoje taisykliy

1 priedas

(Asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnalo forma)

KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJA

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMU ZURNALAS

Pazeidimo Kokie asmens Pazeidimo Priemonés, Priezastys dél Pranesimo Ar buvo Kita
prieZzastis, kas duomenys poveikis ir kuriy buvo su pazeidimu VDAI pranesta reikSminga
jvyko pazeisti pasekmes imtasi jvykus susijusiy pateikimo duomeny informacija
pazeidimui sprendimy vélavimo subjektuli, jei
priémimo priezastys (jei ne, kodél
buvo

véluojama)
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Asmens duomeny tvarkymo
Klaipédos Stasio Simkaus
konservatorijoje taisykliy
2 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jraso forma)

KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJA

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomenuy valdytojas:

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorija

Pasto adresas Telefono rySio numeris Elektroninio pasto Kitos ry$iy priemonés
adresas

Duomeny apsaugos pareigiinas:

Vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rySio numeris Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
adresas

Duomeny tvarkymo tikslas

Duomeny subjekty kategoriju aprasymas

Asmens duomeny kategoriju apraSymas

Duomenuy gavéju kategorijos

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
imanoma):

Techninés saugumo priemongs: \ Organizacinés saugumo priemon¢s:

Kita informacija (pvz., duomeny Saltiniai, duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai, darbuotojai
(skyriai), atsakingi uz duomeny tvarkymgq, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ypatumai,
nuorodos j kitus su duomeny apsauga susijusius dokumentus (j poveikio duomeny apsaugai
vertinimgq, darbo tvarkos taisykles ir t.t.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)
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Asmens duomeny tvarkymo
Klaipédos Stasio Simkaus
konservatorijoje taisykliy

3 priedas

(Prasymao leisti susipaZzinti su asmens duomenimis forma)

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriui

PRASYMAS LEISTI SUSIPAZINTI SU ASMENS DUOMENIMIS

data
Klaipéda

Europos Sgjungos Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas 2016/679 suteikia teis¢
duomeny subjektui susipaZinti su asmens duomenimis. Si duomeny subjekto prasymo forma yra
skirta padéti Konservatorijai, kaip duomeny valdytojui, surasti Jiisy asmens duomenis. Informacija,
kaip Konservatorija tvarko Jasy asmens duomenis, bus pateikta Jums ne véliau kaip per vieng
ménesj nuo Jasy rastiSkai pateikto prasymo. Sis terminas gali buti pratestas ne ilgiau kaip dar 2
ménesiams, atsizvelgiant j praSymo sudétinguma bei skaic¢iy. Bet kokiu atveju apie termino
pratesima bei tokio pratgsimo prieZastis Jums bus pranesta atskiru praneSimu.

Kad padétuméte mums efektyviai atsakyti j Jusy paklausima, prasome Konservatorijai
pateikti toliau nurodytg informacijg rastu.

Prasau leisti man susipazinti su Konservatorijoje tvarkomais mano asmens
duomenimis:

o kokie mano asmens duomenys tvarkomi;

o kokiu tikslu tvarkomi mano asmens duomenys;

o kiek laiko saugomi mano asmens duomenys;

0 duomeny tvarkytojy, kuriems buvo teikiami mano asmens duomenys kategorijos;

O praSomy pateikti duomeny laikotarpis nuo iki ;

0 vaizdo jraso duomenimis;

Vaizdo duomeny jraSymo apytikslé data, laikas, vieta, kur buvo uzfiksuotas vaizdas ir kt.
aplinkybeés:

o kita informacija (jeigu pageidaujate susipazinti su konkre¢iomis asmens duomeny
kategorijomis, kurias tvarko Konservatorija, arba konkreciais tikslais tvarkomais asmens
duomenimis, praSome nurodyti tokiy asmens duomeny kategorijas arba tikslus bei kitg informacija,
su kuria norite susipazinti. Tokiu atveju Jiisy praSymo nagrin¢jimas bus operatyvesnis):

Atsakyma pagal pra§yma pageidauju gauti:
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O elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
O asmeni$kai atsiimant S. Simkaus g. 15, Klaipéda.

Patvirtinu, kad pirmiau nurodyti yra visi asmens duomenys, kuriuos prasau pateikti.
Pasira§ydamas $§j praSyma, patvirtinu, kad man yra Zinoma, jog uz nepagristus, neproporcingus bei
pasikartojanéius praSymus Konservatorija turi teis¢: (1) imti pagrista mokestj, susijusj su praSymo
nagrinéjimu; (2) atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

Uzpildyta ir pasiraSyta forma prasome siysti el. p.: dap@Kklssk.It arba pastu Sivo adresu: S.
Simkaus 15, 92126 Klaipéda. Prasymai, pateikti elektroniniu pastu, turi bati pasiradyti elektroniniu
parasu. Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinanc¢io
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supazindintas, kad detalesn¢ informacija apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti www.klaipedoskonservatorija.lt.

Vardas, pavardé:

Parasas:

Data:

0 Asmuo pateike tapatybge patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijant] dokumenta
(pildoma, kai praSymas pateikiamas tiesiogiai S. Simkaus g. 15, Klaipéda).

(Konservatorijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:el.%20p.
http://www.klaipedoskonservatorija.lt/
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(Prasymo iStaisyti netikslius asmens duomenis forma)

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriui

PRASYMAS ISTAISYTI NETIKSLIUS ASMENS DUOMENIS

data
Klaipéda

Europos Sajungos Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas 2016/679 suteikia teis¢
duomeny subjektui susipazinti su asmens duomenimis, prasyti duomeny valdytojo iStaisyti arba
i$trinti asmens duomenis ar apriboti su duomeny subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkyma arba
nesutikti su tokiu tvarkymu.

Kad padétuméte mums efektyviai jgyvendinti Jasy praSyma, prasome Konservatorijai
pateikti toliau nurodyta informacija.

Prasau iStaisyti Konservatorijoje tvarkomus mano asmens duomenis (praSome
nurodyti netikslius / klaidingus duomenis, kurie turi biti iStaisyti, ir teisingus asmens duomenis,
kurie turi bati jrasyti vietoj netiksliy / klaidingy duomeny):

Netiksliis asmens duomenys:

Atsakymg pagal praSyma pageidauju gauti:
O elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
0 asmenigkai atsiimant S. Simkaus g. 15, Klaipéda.

PRIDEDAMA (jrodymai, patvirtinantys praSomy istaisyti asmens duomeny klaidinguma):
1.
2.

Patvirtinu, kad pirmiau nurodyti yra visi asmens duomenys, kuriuos prasau iStaisyti.
PasiraSydamas $§j praSyma, patvirtinu, kad man yra zZinoma, jog uz nepagrjstus, neproporcingus bei
pasikartojan¢ius praSymus Konservatorija turi teis¢: (1) imti pagrista mokestj, susijusj su praSymo
nagrin¢jimu; (2) atsisakyti imtis veiksmy pagal prasyma.
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Uzpildyta ir pasiraSyta forma prasome siysti el. p.: dap@Kklssk.It arba pastu Sivo adresu: S.
Simkaus 15, 92126 Klaipéda. Prasymai, pateikti elektroniniu pastu, turi bati pasiradyti elektroniniu
parasu. Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinanc¢io
dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supazindintas, kad detalesn¢ informacijg apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti www.klaipedoskonservatorija.lt.

Vardas, pavardé:
ParaSas:

Data:

0 Asmuo pateiké tapatybe patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijant; dokumenta
(pildoma, kai prasymas pateikiamas tiesiogiai S. Simkaus g. 15, Klaipéda)

(Konservatorijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:el.p.
http://www.klaipedoskonservatorija.lt/
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(Prasymo iStrinti Konservatorijos tvarkomus asmens duomenis forma)

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rysio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskeéjui
pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praS§yma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriui

PRASYMAS ISTRINTI KONSERVATORIJOS TVARKOMUS ASMENS DUOMENIS

data
Klaipéda

Europos Sajungos Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas 2016/679 suteikia teis¢
duomeny subjektui susipazinus su asmens duomenimis praSyti duomeny valdytojo iStaisyti
netikslius arba iStrinti neteisétai tvarkomus ar nebeaktualius asmens duomenis ar apriboti su
duomeny subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu. Si
duomeny subjekto praSymo forma yra skirta padéti Konservatorijai, kaip duomeny valdytojui,
surasti Jasy asmens duomenis ir juos iStrinti. Gavusi Jasy prasymg, Konservatorija nedelsdama, bet
ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo praS§ymo gavimo dienos atliks praSymo jvertinima, siekdama
nustatyti, ar Jisy pateiktas praSymas gali biiti tenkinamas. Jeigu bus nustatyta, kad Jisy prasymas
yra pagrijstas, tuomet Jiisy prasSymas bus nedelsiant jgyvendintas ir Jus busite apie tai informuotas.

Kad padétuméte mums efektyviai jgyvendinti Jusy praSymg, praSome Konservatorijai
pateikti toliau nurodyta informacija.

Prasau iStrinti toliau nurodomus ir Konservatorijos tvarkomus mano asmens
duomenis (nurodyti pageidaujamus istrinti asmens duomenis):

PraSymo iStrinti asmens duomenis prieZastis:

o asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, dél kuriy Sie duomenys
buvo renkami ar kitaip tvarkomi;

0 duomeny subjektas atSaukia sutikimg, pagal kurj buvo grindziamas duomeny tvarkymas,
ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

O asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

0 asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis Europos Sgjungos arba nacionalingje teis¢je
nustatytos teisinés prievolés.

PraSome iSsamiai argumentuoti, kodél asmens duomenys turi biiti iStrinti
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Atsakyma pagal praS§yma pageidauju gauti:
0 elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
0 asmeniskai atsiimant S. Simkaus g. 15, Klaipéda.

Esu supazZindintas, kad mano praSymas negali biiti tenkinamas, kai duomeny
tvarkymas yra grindZiamas:

e FEuropos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy
vykdymu;

e archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui;

o siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius interesus.

Patvirtinu, kad pirmiau nurodyti yra visi asmens duomenys, kuriuos prasau iStrinti.
PasiraS§ydamas §j praSyma, patvirtinu, kad man yra Zinoma, jog uz nepagristus, neproporcingus bei
pasikartojancius praSymus Konservatorija turi teisg: (1) imti pagrjsta mokestj, susijusj su praSymo
nagrinéjimu; (2) atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

Uzpildyta ir pasiraSyta forma prasome siysti el. p.: dap@Kklssk.It arba pastu Sivo adresu: S.
Simkaus 15, 92126 Klaipéda. Prasymai, pateikti elektroniniu pastu, turi biiti pasiradyti elektroniniu
paraSu. Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supaZindintas, kad detalesn¢ informacija apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti www.klaipedoskonservatorija.It.

Vardas, pavardé:
Parasas:

Data:

0 Asmuo pateike tapatybe patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijantj dokumenta
(pildoma, kai prasymas pateikiamas tiesiogiai S. Simkaus g. 15, Klaipéda)

(Konservatorijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:el.%20p.
http://www.klaipedoskonservatorija.lt/
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(Prasymo perkelti Konservatorijos tvarkomus asmenis duomenis forma)

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriui

PRASYMAS PERKELTI KONSERVATORIJOS TVARKOMUS ASMENS DUOMENIS

data

Klaipéda

Europos Sajungos Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas 2016/679 suteikia teis¢
duomeny subjektui susipazinus su asmens duomenimis prasyti duomeny valdytojo iStaisyti
netikslius arba iStrinti neteisétai tvarkomus ar nebeaktualius asmens duomenis ar apriboti su
duomeny subjektu susijusiy asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu. Si
duomeny subjekto praSymo forma yra skirta padéti Konservatorijai, kaip duomeny valdytojui,
surasti Jasy asmens duomenis ir juos sékmingai perkelti. Gavusi Jisy prasyma, Konservatorija
nedelsdama atliks praSymo jvertinimg, sieckdama nustatyti, ar Jisy pateiktas praSymas gali biiti
tenkinamas. Jeigu bus nustatyta, kad Jusy praSymas yra pagristas, tuomet Jisy prasymas bus
nedelsiant jgyvendintas ir Jus bisite apie tai informuotas.

Kad padétuméte jgyvendinti Jisy praSyma, praSome pateikti zemiau nurodyta informacija.

Prasau perkelti Siuos Konservatorijos tvarkomus mano asmens duomenis:
(nurodyti pageidaujamus perkelti asmens duomenis)

Prasomus perkelti asmens duomenis Konservatorija tvarko:

0 duomeny subjekto sutikimu;

0 vykdoma sutartimi tarp Konservatorijos ir duomeny subjekto.

Asmens duomenis prasau persiusti:

(prasome nurodyti duomeny gavejo rekvizitus bei kontaktinius duomenis)

Atsakyma pagal praSymg pageidauju gauti:
O elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
0 asmeniskai atsiimant S. Simkaus g. 15, Klaipéda
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Jisy praSymas negalés buti tenkinamas, jeigu:

e Jisy duomeny tvarkymas atlickamas ne sutikimo arba vykdomos sutarties tarp
Administracijos ir duomeny subjekto pagrindu;

e asmens duomenys néra tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

e Jusy asmens duomenys, kuriuos ketinama persiysti kitam duomeny valdytojui, buvo
pateikti ne Jusy paciy, o surinkti i treciyjy Saliy, pavyzdziui, jvairiy registry;

e duomeny subjekto pateikti asmens duomenys néra susisteminti bei pateikti jprastai
naudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.

Patvirtinu, kad pirmiau nurodyti visi mano asmens duomenys, kuriuos prasau perkelti.
PasiraSydamas §j praSyma, patvirtinu, kad man yra zZinoma, jog uz nepagrjstus, neproporcingus bei
pasikartojancius praSymus Konservatorija turi teis¢: (1) imti pagrjsta mokestj, susijusj su praS§ymo
nagrinéjimu; (2) atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

Pasira§ydamas §j praSyma pareiskiu ir patvirtinu, kad mano pateikti duomenys yra teisingi
ir man yra zinoma, kad esu atsakingas uz pateikty asmens duomeny teisinguma. Visa atsakomybé
del zalos, kuri gali atsirasti siunc¢iant duomenis nurodytam duomeny gaveéjui, nurodZius netinkamus
rekvizitus arba duomeny gavéjui nepriémus duomeny, tenka iSimtinai tik praSymga pateikusiam
asmeniui. Konservatorija neprisiima atsakomybés uz visg ir bet kokig zala, kuri gali kilti
igyvendinant §j prasyma.

Uzpildyta ir pasiraSyta forma prasome siysti el. p.: dap@Kklssk.It arba pastu Sivo adresu: S.
Simkaus 15, 92126 Klaipéda. Praymai, pateikti elektroniniu pastu, turi bati pasiradyti elektroniniu
paraSu. Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supaZindintas, kad detalesn¢ informacija apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti www.klaipedoskonservatorija.It.

Vardas, pavardé:
Parasas:

Data:

0 Asmuo pateike tapatybe patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijantj dokumenta
(pildoma, kai prasymas pateikiamas tiesiogiai S. Simkaus g. 15, Klaipéda)

(Konservatorijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:el.%20p.
http://www.klaipedoskonservatorija.lt/
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(Prasymo apriboti asmens duomeny tvarkymo veiksmus forma)

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
direktoriui

PRASYMAS APRIBOTI ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKSMUS

data
Klaipéda

Europos Sajungos Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas 2016/679 suteikia teis¢
duomeny subjektui susipazinus su asmens duomenimis prasyti duomeny valdytojo iStaisyti
netikslius arba iStrinti asmens duomenis ar apriboti su duomeny subjektu susijusiy asmens duomeny
tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu. Si duomeny subjekto pra§ymo forma yra skirta padéti
Konservatorijai, kaip duomeny valdytojui, surasti Jisy asmens duomenis ir apriboti jy tvarkyma.
Gavusi Jusy prasyma, Konservatorija nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo
praSymo gavimo dienos atliks praSymo jvertinimg, sieckdama nustatyti, ar Jiisy pateiktas praSymas
gali biiti tenkinamas. Jeigu bus nustatyta, kad Jisy praSymas yra pagrjstas, tuomet Jisy duomeny
tvarkymas bus nedelsiant jgyvendintas ir Jis busite apie tai nedelsiant informuotas.

Kad padétuméte mums efektyviai gyvendinti Jisy praSyma, prasome pateikti toliau
nurodytg informacijg.

Reikalauju apriboti mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus (i§skyrus saugojimg)
dél Siy priezasciuy:

0 mano asmens duomenys yra netiksliis (asmens duomeny tvarkymo veiksmai $iuo atveju
bus apriboti iki duomeny tikslumo patikrinimo);

0 mano asmens duomenys tvarkomi neteisétai, taciau nesutinku, kad mano duomenys biity
iStrinti.

PraSome nurodyti aplinkybes, kuriomis remiantis, Jisy manymu, Jusy asmens
duomenys tvarkomi neteisétai:

Informuojame, kad teikiant praSyma apriboti asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
taciau nenurodzius aiSkaus ir pagrijsto pagrindo Jusy praSymas gali buiti netenkinamas.

O Asmens duomenys yra biitini siekiant pareiksSti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus.



23

O Mano asmens duomenys tvarkomi man prieStaraujant del tokio asmens duomeny
tvarkymo (duomeny tvarkymas apribojamas Siuo pagrindu, iki kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis).

Atsakymg pagal praSyma pageidauju gauti:
0O elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
0 asmeniskai atsiimant S. Simkaus g. 15, Klaipéda.

Pasira§ydamas §j praSyma, patvirtinu, kad Siame praSyme yra nurodyti visi prasomi
apriboti asmens duomenys. Taip pat man yra zinoma, jog uz nepagrjstus, neproporcingus bei
pasikartojan¢ius praSymus Konservatorija turi teisg: (1) imti pagrista mokestj, susijusj su praSymo
nagrinéjimu; (2) atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

UzZpildytg ir pasiraSyta formg prasome siysti el. p.: dap.klssk.It arba pastu Siuo adresu: S.
Simkaus 15, 92126 Klaipéda. Pra$ymai, pateikti elektroniniu pastu, turi biiti pasiradyti elektroniniu
parasu. Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supazindintas, kad detalesn¢ informacijg apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti www.klaipedoskonservatorija.lt.

Vardas, pavardé:
Parasas:

Data:

0 Asmuo pateike tapatybe patvirtinantj dokuments ir (ar) atstovavima liudijantj dokumenta
(pildoma, kai praSymas pateikiamas tiesiogiai S. Simkaus g. 15, Klaipéda)

(Konservatorijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:el.%20p.
http://www.klaipedoskonservatorija.lt/

