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KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJA
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos (toliau — Konservatorijos) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja pagrindinio ir vidurinio ugdymo dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, isspausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 ,.D¢l Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo®. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA

3. Konservatorijos direktorius:

3.1.uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos saugumag, tikrumg ir
patikimuma jame, dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinima,perkélimg j
skaitmenines laikmenas, jo saugojima;

3.2.jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz dienyno administravima, priezitira.

4. Konservatorijos elektroninio dienyno administratorius:

4.1.kiekvieny mokslo mety pradzioje mokytojy susirinkimo metu pateikia informacijg apie
elektroninio dienyno pildyma;

4.2.suveda visg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy
atostogy laika, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, kursus;

4.3.esant poreikiui tikslina/koreguoja pamoky, pusmeciy trukmés laika ir kt.;

4.4.jraso naujas klases ir klasiy vadovus;

4.5.pagal poreikj papildo ar atnaujina mokiniy, jy tévy ir mokytojy sarasa, jraso atvykusius ir
iSbraukia iSvykusius;

4.6.sukuria ir jraso trukstamus dalykus ir dalyky modulius;

4.7.jraso duomenis apie pavaduojancius mokytojus (dalyka, trukme);

4.8. pasibaigus pusmeciui/mokslo metams isjungia to laikotarpio dienyno pildymo funkcija;

4.9.pasibaigus mokslo metams sugeneruoja automatines laikotarpio elektronines ataskaitas,
perkelia jas | skaitmenine laikmeng ir perduoda archyvui;
4.10.teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams.



5. Konservatorijos skyriy vedéjai, pagal savo funkcijas (kuruojamus mokytojus):

5.1.vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg, kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai
elektroniniame dienyne laikosi priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo;

5.2.vykdo pavaduojanc¢iy mokytojy elektroninio dienyno pildymo priezitira;

5.3.stebi ir analizuoja mokytojy prisijungimy prie elektroninio dienyno daznuma;

5.4.ugdymo procesui pasibaigus, i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®;

5.5.18spausdintas suvestines patikrina, jpareigoja kuruojamy dalyky mokytojus patikrinti duomenis
ir pasirasSyti patvirtinant savo dalyko jvertinimo teisinguma;

5.6.18spausdintas, patikrintas ir pasirasytas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines‘
perduoda archyvuoti teisés akty nustatyta tvarka;

5.7.jei po atitinkamo laikotarpio automatinio duomeny uzrakinimo fiksuojama mokinio pusmecio,
metinio dalyko jvertinimo klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj ,,atrakinus®, ,,atrakinimo* faktas
fiksuojamas skyriaus vedéjui kartu su kuruojamu mokytoju surasant aktg apie duomeny keitimg arba
pavéluotg jvertinimo jraSyma (1 priedas).

6. Klasiy vadovai:

6.1.nuolat tikrina ir tikslina auklétiniy duomenis;

6.2. teikia administratoriui reikalingus duomenis dienyno parengimui mokslo mety pradzioje;

6.3. sistemingai fiksuoja savo vadovaujamai klasei vesty klasés valandéliy temas;

6.4.stebi ir analizuoja klasés mokiniy, tévy (globéjais, ripintojais) prisijungimy prie elektroninio
dienyno daznuma;

6.5.supazindina auklétinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus) su elektroninio dienyno naudojimo
tvarka;

6.6. esant poreikiui, vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokiniais, mokytojais, mokyklos specialistais, mokyklos vadovybe. JraSo savo vadovaujamos klasés
mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, papeikimus;

6.7. tévams (glob¢jams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, pateikus klasés vadovui prasyma (raStu arba zodziu), iSspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia tévams i§ anksto susitartu badu (per mokinj arba asmeniskai);

6.8. nuolat, periodiskai elektroniniame dienyne pagal pateiktus mokinio dokumentus pateisina
praleistas pamokas;

6.9. kiekvieng kartg atlik¢ saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus
,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos ikimokslo mety
pabaigos.

7.Mokytojai:

7.1.mokslo mety pradzioje (per 7 darbo dienas) sudaro savo dalyko grupes;

7.2.uzpildo dienyne savo asmenin;j tvarkarastj;

7.3.nuolat pildo savo déstomo dalyko kiekvienos grupés pamokos temas, esant reikalui, nurodo
integruoty pamoky temas, uzduotus namy darbus;

7.4.sistemingai ir laiku (ta pacig pamoka/dieng) jveda i elektroninj dienyng pazymius, Zymi
vélavimus, praleistas pamokas;

7.5. pazymi biisimo ménesio kontroliniy darby datas iki einamo ménesio pabaigos;

7.6. fizinio ugdymo mokytojai bent kartg per metus (pavasarj) pildo savo grupiy fizinio parengtumo
rodiklius;

7.7. paskuting pusmecio pamokg iSveda pusmecio jvertinimus;

7.8. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j jj kuruojantj skyriaus
vedéja,

7.9. esant butinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais,riipintojais),
klasiy vadovais;

7.10. pagal poreikj pildo skiltj ,,Socialiné-pilietiné veikla“;



7.11. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie elektroninio
dienyno slaptazodziy sauguma,

7.12. kiekvieng karta jvykde¢ saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo juos ikimokslo
mety pabaigos.

8. Socialinis pedagogas, psichologas:

8.1.nuolat stebi mokiniy lankomuma, vélavimus, gautas pastabas;

8.2.vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy vadovais,
mokytojais.

9. Visuomeneés sveikatos prieziiiros specialistas:

9.1. pildo klasiy Sveikatos patikros sgrasa;

9.2. esant bitinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,riipintojais),
klasiy vadovais, mokytojais.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Konservatorijos direktorius. Nuostatai kei¢iami ir
papildomi Konservatorijos direktoriaus, Konservatorijos tarybos, atsakingo uz elektroninio dienyno
priezitirg skyriaus vedéjo iniciatyva.

11. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie Konservatorijos elektroninio dienyno
turintys asmenys.

12. Nuostaty jgyvendinimo kontrole vykdo Konservatorijos direktorius.

13. Nuostatai skelbiami Konservatorijos interneto svetainéje.




Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas

KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJOS

ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU KEITIMO AKTAS

Laikotarpis:

data

Dalyko pavadinimas:

(' pusm., 1l pusm., metinis)

Mokytojas, keiCiantis duomenis:

Mokinys, kuriam kei¢iamas jvertinimas:

(vardas, pavardé)

Klaidingas jvertinimas:

(vardas, pavardé)

Teisingas jvertinimas:

(skaiGiumi, zodZiu)

Duomeny keitimo priezastys:

(skaiciumi, Zzodziu)

Mokytojas, kei¢iantis duomenis:

Kuruojantis vadovas:

(vardas, pavardeé, parasas)

(vardas, pavardé, parasas)



