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(Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
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KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJOS TARNYBINIO LENGVOJO IR KITU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2024 m. rugpjucio 28 d. nutarimu Nr. 711 ,,D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009
m. geguzeés 27 d. nutarimo nr. 543 Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* pakeitimo*.

2. Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos (toliau vadinama — Konservatorija) tarnybinio
automobilio naudojimo taisyklés (toliau vadinama — taisyklés) reglamentuoja lengvojo tarnybinio ir
kity lengvyjy automobiliy naudojima, saugojima, Zymeéjima, techning prieziiirg, remontg, naudojimo
kontrolg, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo Konservatorijos reikméms
tvarka bei darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

3. Taisyklés privalomos visiems Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai).

4. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

5. Netarnybinis lengvasis automobilis — jtaigos darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas
teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui mokama
kompensacija degaly islaidoms padengti konservatorijos direktoriaus nustatyta tvarka.

6. Tarnybinj ir kitus automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis
gali naudoti Konseravatorijos darbuotojai tik darbo reikméms.

I1.  TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

7. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu darbo reikméms gali naudotis kiekvienas
Konservatorijos darbuotojas Siose taisyklése nustatyta tvarka.

8. Tarnybinis lengvasis automobilis priskiriamas darbuotojui, atsakingam uz naudojimo
kontrole Konservatorijos direktyoriaus jsakymu, su kuriuo supazindinamas pasiraSytinai. Paskirtas
darbuotojas (toliau vadinama — uz naudojamo kontrolg atsakingu darbuotoju) yra atsakingas uz
tarnybinio lengvojo automobilio techning prieziiirg, naudojimg tik darbo reikméms, saugojima,
remontg, Svara, odometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas, rida pagal
nustatyta limitg. Tarnybinj lengvajj automobilj gali vairuoti Konservatorijos direktorius.

9. Tarnybinj lengvaji automobilj vairuoti gali tik darbuotajai, turintys galiojantj vairuotojo
pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong.

10. Darbuotojas, norintis naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu turi susipazinti su
vairuotojo saugos ir sveikatos instrukcija.

11. Uz naudojimo kontrole atsakingas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas
tarnybinis lengvasis automobilis (ar tvarkingas odometras, ar degaly sunaudojimas atitinka



nustatytasias normas, o lengvojo automobilio rida — nustatytajj limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus
nedelsdamas pranesa Konservatorijos direktoriui.

12. Kiek 1ésy reikia lengvojo automobilio degalams, apskai¢iuojama pagal nustatytus
ridos limitus, faktines lengvojo automobilio degaly naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

13. Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, rasSydami
komandiruotés praSyma Konservatorijos direktoriui, jame papildomai nurodo kelionés tiksla,
trukme, marSrutg, keleiviy skai¢iy. Gave direktoriaus pritarimg, darbuotojai kreipiasi j Muzikinj
ugdyma organizuojancio skyriaus vede¢ja ir uzpildo lengvyjy automobiliy iSvyky registracijos
zurnala (1 priedas)!, kuriame nurodoma: data, darbuotojo vardas ir pavardé, kelionés tikslas,
automobilio paémimo bei grazinimo laikas.

14. Darbuotojas, paémes tarnybinj lengvajj automobilj naudoti, yra atsakingas uz jj nuo
paémimo iki perdavimo momento. Nuo tarnybinio lengvojo automobilio priémimo momento
darbuotojas privalo vadovautis Keliy eismo taisyklémis, Siomis taisyklémis bei Kitais teisés
aktais.

15. Jvykus tarnybinio lengvojo automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio lengvojo
automobilio, eismo jvyKiui ar kitaip apgadinus tarnybinj lengvajj automobilj, jj vairaves darbuotojas
nedelsdamas apie tai turi pranesti teritorijg prizitriniai policijos jstaigai, informuoti draudimo
bendrovg, jeigu tai draudziamasis jvykis, taip pat nedelsdamas zodziu informuoti tiesioginj vadova ir
uz naudojimo kontrolg atsakingg darbuotojg ir ne véliau kaip kita darbo dieng tarnybiniu pranesimu
informuoti Konservatorijos direktoriy.

16. Uz padaryta zala, atsiradusig dél darbuotojo kaltés, atsako lengvajj automobilj
vairuojantis darbuotojas tiek, kiek zalos neatlygina draudimo bendrovés.

I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Tarnybinis lengvasis automobilis turi bati laikomas saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

18. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima. Paliekant lengvajj automobili privaloma jjungti apsaugos
sistemg ir uzrakinti automobilj.

tAutomobiliy i§vyky registracijos zurnalas.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

19. Lengvojo automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Konservatorijos
direktoriaus nustatyta tvarka, vadovaujantis uzpildytais jrasais kelionés lapuose (2 priedas)? .

20. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitus ir degaly sunaudojimo normas jsakymu
nustato Konservatorijos direktorius.

21. Kity lengvyjy automobiliy ridos limitai ir degaly sunaudojimo normos nustatomos pagal
kuro sgnaudy normy skai¢iuokle internetiniame puslapyje: https://buhalteriams.lt/kuro-normu-
skaiciuokle/.

22. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy nuvaziuoty kilometry skaicius nustatomas pagal
atstumy skai¢iuokle internetiniame puslapyje https://atstumai.lt/ plius pridedant nuo 5 iki 50 km uz
vaziavimg po miestg.

23. Ukio skyriaus vedéjas ménesio pradzioje iSduoda uz naudojimo kontrole atsakingam
darbuotojui kelionés lapus, bei ménesio pabaigoje priima, patikrina kelionés lapy uZpildymo
teisinguma, ar nevirSyta degaly sunaudojimo norma.

24. Kelionés lape jraSoma darbuotojo vardas, pavardé. Darbuotojas jraso kiekvieno
vaziavimo marSrutg, odometro rodmenis isvykstant ir grizus, pirkty bei sunaudoty degaly kiekj,
baiges darbg — kelionés lape pasiraSo.



https://buhalteriams.lt/kuro-normu-skaiciuokle/
https://buhalteriams.lt/kuro-normu-skaiciuokle/
https://atstumai.lt/

25. Jeigu lengvasis automobilis naudojamas mieste, kelionés lape jraSoma ,,po miestg*, jeigu
lengvasis automobilis naudojamas komandiruotéje, kelionés lape jraSomas kelionés marsrutas.

26. UZzpildytus, patikrintus ir pasirasSytus kelionés lapus iikio skyriaus vedéjas per 7
(septynias) darbo dienas pateikia Konservatorijos buhalterijai.

27. Buhalteris, nustates degaly normy ir ridos limity virsijimg, informuoja Konservatorijos
direktoriy.

28. Degaly normy ir lengvyjy automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustaius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus
virsije darbuotojai.

29. Faktiné lengvojo automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju ir Siltuoju mety periodu) nustatomi atlikus kontrolinj vaziavima ir
nustatomi Konservatorijos direktoriaus jsakymu (3 priedas)® (4 priedas)*.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj sunaudoty
degaly kiekj.

2Automobilio kelionés lapas.
3Transporto priemoniy degaly normos nustatymo taisyklés
“Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos transporto priemoniy degaly normos nustatymo aktas

V. LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

31. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biiti pazymétas — nurodytas Konservatorijos
pavadinimas ir (arba) patvirtintas Konservatorijos logotipas.

32. Zymimos lengvojo automobilio $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biuti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas Konservatorijos logotipas, kuriuo naujai Zenklinamas tarnybinis lengvasis automobilis,
turi baiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

33. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biiklés kontrolg atsakingas Konservatorijos
direktoriaus paskirtas uz naudojimo kontrolg atsakingas darbuotojas.

34. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding technine priezitirg atsakingas
uz naudojimo kontrole atsakingas darbuotojas.

35. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

36. Tarnybinio lengvojo automobilio draudima ir privalomaja techning apzitirg teisés
akty nustatyta tvarka organizuoja tkio skyriaus vedéjas. Tarnybinis lengvasis automobilis turi biti
apdraustas transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu.

VI. NE TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms,
Konservatorijos direktoriui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos
reikmeéms ir kompensuoti degaly jsigijimo islaidas (5 priedas)®.

38. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas
darbuotojo praSymu.

39. Drabuotojas, grizes i komandiruotés, per 3 darbo dienas Konservatorijos buhalterijai
pateikia degaly jsigijimo &eki ir uzpildo degaly sunaudojimo ataskaita (6 priedas)®.

40. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly islaidy kompensacija.



SPragymas leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir
amortizacijos islaidas.
®Netarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo ataskaita.

VIl. DEGALU ISIGIJIMAS IR DEGALU KORTELIU NAUDOJIMAS

40. Degalai perkami naudojant transporto priemonei priskirtg degaly kortele.

41. Vienai transporto priemonei skiriama viena degaly kortelé.

42. Degalai | transporto priemones pilami tik tiekéjo, su kuriuo sudaryta sutartis, degalinése.

43. Darbuotojas, prarades degaly kortele, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 4 val. nuo
momento, kai pasteb¢jo arba turéjo ir gal¢jo pastebéti Sios kortelés praradimo fakta, telefonu ir
elektroniniu pastu informuoja degaly tiekéja, su kuriuo sudaryta sutartis, apie buitinybe uzblokuoti
kortele, nurodydamas jos numerj. Papildomai telefonu ir elektroniniu pastu informuoja tiesioginj
vadova, uz naudojimo kontrolg atsakinga asmenj, kuriam priskirta transporto priemon¢, nurodydamas
prarastos kortelés numerj, jos praradimo ir blokavimo laika, vieta ir kitas netekimo aplinkybes. Siame
punkte nustatyta tvarka neinformavus apie degaly kortelés praradimg ir dél to konservatorijai patyrus
nuostoliy, juos atlygina degaly kortele praradgs Konservatorijos darbuotojas.

44. Draudziama degaly kortelés PIN koda laikyti kartu su degaly kortele.

45. Pilantis degalus uZsienyje ar uz grynuosius pinigus, biitina gauti sgskaita-faktiirg arba cekj,
kurie pateikiami buhalterijai, jrasant patirtas iSlaidas, uzpildant avanso apyskaitg apie komandiruotés
metu patirtas islaidas.

46. Jei jsipylus degaly kortele negalima pasinaudoti, galima atsiskaityti grynaisiais pinigais,
ta¢iau bitina gauti fiskalinj kasos aparato ¢ekij, kuris pateikiamas buhalterijai, uzpildant avanso
apyskaitos forma. Cekyje turi bati nurodytas Konservatorijos, kaip pirkéjo, kodas — 190968528.

47. Isipylus ne tos rusies degaly, skirty transporto priemonéms, nedelsiant informuojamas uz
naudojimo kontrol¢ atsakingas asmuo, kuriam priskirta transporto priemoné, toliau tgsti kelione
draudZiama. Pildant kelionés lapa del Siame punkte nurodyty aplinkybiy pateikiamas paaiSkinimas.

VIIl. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

48. Darbuotojai su taisyklémis supazindinami pasirasytinai arba elektroninémis
priemonémis.

49. Asmenys, pazeide iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

50. Konservatorijos direktorius ir jo paskirtas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi $iy taisykliy.



Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos tarnybiniy
lengvyjy ir Kity lengvyjy automobiliy naudojimo

taisykliy
1 priedas

(Automobiliy iSvyku registracijos zurnalo forma)

AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Darbuotojo vardas, pavardé

Kelionés tikslas

Automobilio paémimo laikas

Automobilio grazinimo laikas




Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos tarnybiniy
lengvyjy ir kity lengvyjy automobiliy naudojimo

taisykliy
2 priedas
KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJA
S. Simkaus g. 15, 92126 Klaipéda
Automobilio kelionés lapas Nr. Likutis
laikotarpio
d. pradzioje
d. iki d.
Automobilis: Kelionés metu
. . pilta degaly
Valstybinis numeris:
Kelionés lapg iSrasé 5
(vardas, pavardé) g
£
<
Pildo vairuotojas Likutis laikotarpio ;
o . Skaitiklio pabaigoje |
. . Skaitiklio parodymai . v . . =
Data Vairuotojas . kelionés pradZioje ISvykimo vieta Paskyrimo vieta Vaziavimo tikslas paro.d ymal NuvaZiuota SIUM",JSIO Tikrinusio parasas 2
(vardas,pavardé) km) kelionés (km) parasas g
( pabaigoje (km) H
F
H
Faktinis ;E
suvartojimas 2
E

Suvartojimas pagal
direktoriaus
patvirtinta norma

Ekonomija

Pildoma buhalterijoje

Pereikvojimas

1§ viso:
(km)




Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
tarnybiniy lengvyjy ir kity lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

3 priedas

TRANSPORTO PRIEMONIU DEGALU NORMOS NUSTATYMO TAISYKLES

1. Klaipédos Stasio Simkaus konservatorija (toliau — Konservatorija) direktoriaus jsakymu
yra sudaroma Transporto priemonés degaly sunaudojimo normy nustatymo komisija (toliau —
Komisija), susidedanti ne maziau kaip i$ trijy darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis.

2. Dalyvaujant Komisijai, kontrolinis vaziavimas atliekamas tokia tvarka:

2.1.pries pradedant kontrolinj vaziavima, transporto priemonés degaly bakas turi biiti pilnai
pripiltas;

2.2.kontrolinis vaziavimas turi biiti vykdomas mieste ir uzmiestyje;

2.3.kontrolinis vaziavimas atlickamas i$ eilés 2 (du) kartus (vienas miesto ribose, Kitas
uzmiestyje) transporto priemone vaziuojant realiomis eksploatacijos salygomis; atlikus kontrolinj
vaziavimg transporto priemone ne maziau kaip 50 (penkiasdesimt) kilometry, vél pilnai pripilamas
degaly bakas;

2.4. atliekant kontrolinj vaZiavima turi biiti naudojami degalai, nurodyti transporto priemonés
gamintojo techniniuose reikalavimuose;

2.5.tepalai, naudojami transporto priemong¢je, turi atitikti gamintojo rekomendacijas;

2.6.padangy matmenys ir oro slégis jose turi atitikti transporto priemonés gamintojo
rekomendacijas;

2.7.pradedant kontrolinj vazZiavima, variklis turi baiti paSildytas iki eksploatacinés
temperatiiros;

2.8.numatoma faktiné transporto priemonés degaly naudojimo norma ir suraSomas degaly
normos nustatymo aktas (Klaipédos Stasio Simkaus konseravtorijos tarnybiniy ir kity automobiliy
naudojimo taisykliy 4 priedas).

3. Komisija, atlikusi 2 (du) kontrolinius vaziavimus, nustato ir pasitilo Konservatorijos
vadovui tvirtinti pateiktg transporto priemonés degaly sunaudojimo normg 1/100 km.




Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
tarnybiniy lengvyjy ir kity lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

4 priedas

(Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos transporto priemoniy degaly normos nustatymo akto

forma)

KLAIPEDOS STASIO SIMKAUS KONSERVATORIJOS TRANSPORTO PRIEMONIU DEGALU
NORMOS NUSTATYMO AKTAS

Nr.
(data)
Transporto priemonés marke, modelis, valstybinis
Nr.
Transporto priemonés gamybos metai
Variklio darbinis tiiris (cm®)
Degaly pavadinimas
Degaly bako talpa (1)
Marsrutas Degaly kiekis Odometro Odometro Rida Ipilta Degaly
(mieste/uzmie | degaly bake rodmuo rodmuo grjzus kelionéje degaly sunaudojimo
styje) iSvykstant (I) | iSvykstant (km) (km) (km) grjzus (1) norma
1/100km
ISvada:
Komisija:
(pareigybe) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigyb¢) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigyb¢) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigyb¢) (parasas) (vardas, pavardé)




Klaipedos Stasio Simkaus konservatorijos
tarnybiniy lengvyjy ir kity lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy 5 priedas

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos
Direktoriui

PRASYMAS

LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI LENGVAJI AUTOMOBIL]I TARNYBOS
REIKMEMS IR KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo Vieta)

AS, )

(vardas, pavardeé)

kelionei

(data, vieta)
prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiris)
pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), ir komponsuoti degaly jsigijimo

iSlaidas pagal

(sgskaita faktira, degaly kvitas, cekis ir pan.)

Esu susipazines (-usi) su Klaipédos Stasio Simkaus konservatorijos tarnybinio ir kity automobiliy
naudojimo taisyklémis, patvirtintomis 2024 m. rugséjo d. direktoriaus jsakymu Nr. V-

PRIDEDAMA:
Automobilio registracijos liudijimo kopija.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)




Klaipédos  Stasio

Simkaus

konservatorijos

tarnybiniy lengvyjy ir kity lengvyjy automobiliy

naudojimo taisykliy
6 priedas

NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU DEGALU SUNAUDOJIMO ATASKAITA

20 - -

Klaipéda

(komandiruotés vieta)

Automobilio marke ir Degaly sunaudojimo Komandiruotés Sunaudota Dokumento Nr., pavadinimas (degaly kvitas, Degaly litro
. .. . S . Suma
modelis norma 100 km metu nuvaziuota km | degaly litrais Cekis ir pan.) kaina
(pareigos) (parasas)

(vardas, pavardé)



